PREZYDENT MIASTA RZESZOWA Rzeszow, dn. 15.11.2012 .
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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie §21 Regulaminu przeprowadzania kontroli, stanowiacego zalacznik do Zarzadzenia
nr VI/710/2012 Prezydenta Miasta Rzeszowa z dnia 28 sierpnia 2012 roku w sprawie wprowadzenia
Regulaminu przeprowadzania kontroli informuje, ze w okresie 17.09.2012 r. — 8.10.2012 r.
i 11.10.2012 r. pracownica Biura Kontrolno — Rewizyjnego Urzgdu Miasta Rzeszowa przeprowadzita
kontrole w przedmiocie Realizacja finansowa i rzeczowa projektu Nr RPPK.01.03.00-18-019/11-00
pn. Regionalne Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Zakresie Nowoczesnych Technologii
w kierowanym przez Pana Centrum Ksztalcenia Praktycznego. Ustalenia kontroli zawarto w protokole
kontroli podpisanym przez Pana w dniu 24.10.2012 r..

W toku kontroli stwierdzono nastepujace nieprawidlowosci:

L

Brak zalaczonego do wniosku o wszczgeie postgpowania, wykazu os6b przewidzianych
do pracy w komisji przetargowej z podaniem proponowanej funkcji oraz mozliwosciq kontaktu
e-mail, co jest niezgodne z §2 ust. la Regulaminu przygotowywania i prowadzenia postgpowan
o udzielenie zamodwien publicznych, wprowadzonego Zarzadzeniem Dyrektora Centrum
Ksztalcenia Praktycznego Nr 29/2011 z dnia 20 grudnia 201 1r..

. Naruszenie przepisow art. 32 ust. 2 i 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien

publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 z pdéin. zm.) wskutek dokonania przez
Zamawiajacego podzialu zamowienia na czesci: pelnienie funkcji inspektora nadzoru oraz

pelnienie funkcji inzyniera kontraktu, prowadzacego do uniknigcia wilasciwej procedury
postgpowain o zaméwienie publiczne.

. Nieprowadzenie ewidencji analitycznej do konta 130-04 Rachunek biezacy jednostki

(w zakresie dochodéw), co jest niezgodne z §3 ust. 1 pkt. 4 Instrukcji sporzadzania sprawozdan
budzetowych w zakresie budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, stanowiacej Z algcznik
Nr 39 do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci
budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103).

Brak zgloszenia o wolnym stanowisku pracy organowi prowadzacemu, co jest niezgodne
z Rozdzialem III Procedur dotyczacych naboru pracownikéw na wolne stanowiska urzednicze
i kierownicze stanowiska urzednicze, wprowadzone Zarzadzeniem Dyrektora Centrum Ksztalcenia
Praktycznego Nr 27/2010 z 1 grudnia 2010 ..

. Brak okreslenia miejsc zamieszkania wybranych kandydatéw w rozumieniu przepiséw Kodeksu

Cywilnego w zawiadomieniach o wynikach naboru z dnia 25.04.2012 r. na stanowisko ksiegowego
projektu i 26.04.2012 r. na stanowisko kierownika projektu, co jest niezgodne z art. 15 ust. 2

ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223
poz. 1458 z p6zn. zm.).



6. Nie ulozenie w porzadku chronologicznym dokumentéw znajdujacych si¢ w poszczegdlnych
czesciach akt osobowych, co jest niezgodne z § 6 ust. 3 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji
w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych
pracownika (Dz.U. Nr 62 poz. 286 z pdzn. zm.).

Pismem znak CKP.084.206.2012 z dnia 29.10.2012 r. Dyrektor Centrum Ksztalcenia Praktycznego
powiadomit Biuro Kontrolno — Rewizyjne o usunigciu nieprawidlowosci wymienionych w pkt. 3 i1 6.

Wobec stwierdzonych w toku kontroli nieprawidlowosci oraz usunigcia czesei nieprawidlowosci
po podpisaniu protokolu kontroli, zaleca si¢:

1. Przestrzeganie wewnetrznych procedur obowigzujacych w Centrum Ksztalcenia Praktycznego
zwigzanych z Regulaminem przygotowywania i prowadzenia postgpowan o udzielenie zamdwien
publicznych, wprowadzonego Zarzadzeniem Dyrektora Centrum Ksztalcenia Praktycznego
Nr 29/2011 z dnia 20 grudnia 2011 r.,, w szczegdlnosci zalaczanie do wniosku o wszczgcie

postgpowania, wykazu osob przewidzianych do pracy w komisji przetargowej z podaniem
proponowanej funkcji oraz mozliwoscia kontaktu e-mail.

2. Przestrzeganie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. 2010 Nr 113 poz. 759 z pézn. zm.), w szczegdlnosci zaprzestanie dzielenia zamoéwienia na
czgéei, prowadzacego do uniknigcia wlasciwej procedury postgpowan o zaméwienie publiczne.

3. Przestrzeganie przepisow Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. Nr 20, poz. 103).

4. Zapewnienie przestrzegania wewnetrznych procedur obowigzujacych w Centrum Ksztalcenia
Praktycznego zwigzanych z Procedurami dotyczacymi naboru pracownikéw na wolne stanowiska
urzednicze i kierownicze stanowiska urzednicze wprowadzonych Zarzadzeniem Dyrektora
Centrum Ksztalcenia Praktycznego Nr 27/2010 z 1 grudnia 2010 r., w szczegélnosci do
przekazywania zgloszenia o wolnym stanowisku pracy organowi prowadzacemu.

5. Stosowanie przepisow ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z 2008 r. Nr 223 poz. 1458 z pbézn. zm.), w szczegélnosci do okreslania
w zawiadomieniach o wynikach naboru miejsc zamieszkania wybranych kandydatow
w rozumieniu przepiséw Kodeksu Cywilnego.

6. Przestrzeganie przepiséw Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996r.
w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych

ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz.U. Nr 62 poz. 286
z pozn. zm.).

O stopniu realizacji lub odmowie wykonania wnioskéw i zalecen pokontrolnych
wraz z uzasadnieniem prosz¢ mnie poinformowaé na pismie w terminie 14 dni od dnia otrzymania
niniejszego  wystapienia  pokontrolnego,  przekazujac  kopig  informacji do  Biura
Kontrolno - Rewizyjnego.
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